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1. 投稿の前に

1. ユーザ登録（アカウント登録）

2. ログインする（初回ログイン）

3. 登録情報を変更するには

2. 初回投稿

1. 新規投稿を開始する

2. 論文種別を選択する

3. 原稿ファイルをアップロードする

4. 基本情報を入力する

5. 非推薦査読者を入力する

6. 追加投稿情報を入力する

7. コメントを入力する

8. 投稿情報を入力する

9. 事務局に送信する

10.審査状況を確認する

11.テクニカルチェックで返却されたとき
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目次

3. 修正投稿

1. 審査・査読内容を確認する

2. 修正投稿を開始する

3. 修正投稿の辞退とその撤回

4. 採否が確定した投稿を確認する

バージョンアップ等により、画面に若干の変更が

生じる可能性がございます。



3

1 投稿の前に
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順1

[ユーザ登録]をクリックし

ます。

手順2

姓・名・メールアドレスを

入力し [続ける>>] ボタン

を押します。
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順3

赤い＊が付いた項目は、入力必須項目です。必ず入力してください。

【注意】「査読者になっていただけます

か？」への回答が論文の審査判定に影響を

及ぼすことはありません。
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順4

[専門分野の選択]、[キーワードの編集]

を行ったうえで[続ける>>]をクリック

します。
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

手順5：重要な情報の確認

入力項目のうち、姓・名・ユーザ

名・メールアドレス・国名の5つが表

示されます。誤りがなければ、

［続ける>>］をクリックします。

【注意】

プライバシーポリシーを確認し同意

のチェックを入れてください。同意

のないままユーザ登録はできません。

また、この画面は一度のみ表示され

ます。

登録したメールアドレスにログインに必要なパスワードを記載したメールが送信

されます。登録完了通知が届かない場合は、事務局にお問い合わせください。
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1-1 ユーザ登録（アカウント登録）

パスワードを忘れた場合

● ログインに必要なパスワードを忘れた場合でも、再登録は不要です。

● [パスワードを忘れた場合]ボタンをクリックし、パスワードリマインダ画

面にお進みください。登録したメールアドレスにパスワードが送信されま

す。

● パスワードリマインダ画面で入力するメールアドレスは、ユーザ登録時に

使用したものです。

ご不明な場合には、事務局にお問い合わせください。
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登録が完了し、パスワードを通知するメールを受信したら、ユーザ名・パスワ

ードを入力し、［著者ログイン］ボタンをクリックします。
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1-2 ログインする（初回ログイン）
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ログイン後、画面右上の姓名をクリックすると、 [登録情報の変更]を選択できます。

いつでも情報を変更できます。
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1-3 登録情報を変更するには

【注意】所属機関変更時の注意

● 投稿作成開始後に [登録情報の変更] から所属機関を変更しても、作成中の投稿には

反映されません。（当該版を作成開始した時点の登録情報が表示されます）

● 異動等でご所属に変更があった場合には、投稿作成（修正）前に必ず所属機関を更新

してください。

● 共著者の所属機関は変更可能です。
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2 初回投稿
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2-1 新規投稿を開始する

新規投稿を開始する

［新規投稿を開始する］をクリック

します。



Copyright (C) Atlas Co., Ltd. All rights reserved.Ver. 2.0 13

2-2 論文種別を選択する

論文種別選択

プルダウンリストから論文種別を選択し［次へ進む］ボタンを押すと、ファイル

アップロード画面に遷移します。

論文種別選択画面
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ファイルが複数ある場合には、ZIP形式に圧縮してアップロードすることも可

能です。アップロードした原稿ファイルは、査読用PDFに変換され、査読・審

査に回ります。
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2-3 原稿ファイルをアップロードする

ファイルアップロード

手順1

［参照］ボタンより該当のファイル

を選択するか、画面上にファイルを

ドラッグ＆ドロップします。
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2-3 原稿ファイルをアップロードする

手順2

アップロードしたファイルのファイ

ル種別をプルダウンより選択してく

ださい。

二つ目以降は、青枠内［ファイル種

別］のプルダウンよりファイル種別

を選択し、ファイルをアップロード

してください。

手順3

必要なファイルを全てアップロードしたら、［次へ進む］をクリックします。
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2-4 基本情報を入力する

［基本情報］の画面で分野を選択します。
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2-5 非推薦査読者を入力する

非推薦査読者とは、査読を担当することが好ましくない者を指します（例えば、

投稿論文の元になった学位論文を指導・審査した者、著者との共同研究歴がある

者、専門分野が同じ競合研究者、その他の利害関係者など）。推薦査読者の入力

はできません。

手順1

非推薦査読者を指定する場合の

み、［査読者を追加する］をク

リックします（指定しない場合

は［次へ進む］をクリック）。
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2-5 非推薦査読者を入力する

手順2

非推薦査読者の姓名・組織名・査読の依頼を避けるべき理由を入力した後、左上の

フロッピーディスクのアイコンをクリックすると、非推薦査読者を登録できます。

非推薦査読者の登録が完了したら、［次へ進む］をクリックします。
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2-6 追加投稿情報を入力する

編集方針・投稿規定などに関して回答してください。
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2-7 コメントを入力する

もしあれば、事務局へのコメントを入力してください。
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2-8 投稿情報を入力する

標題・抄録・キーワード・著者情報・助成金情報を入力後、［PDFを作成］を
クリックしてください。
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2-9 事務局に送信する（投稿の完了）

手順2

ファイルに誤りがなければ、［投稿 – 事務局に送信する］をクリックします。

これで投稿は完了です。

手順1

ステータスが［PDF確認待ち］になった後、［PDFを表示］をクリックし、ファイルに誤

りがないかを確認します。［PDFを表示］をクリックしないと投稿できません。
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2-9 事務局に送信する～こんな時は～

● PDF作成に時間がかかる

ファイルサイズやお使いの環境により、PDF作成に時間を要することがあります。

お時間を空けてご確認ください。

● PDF作成中にエラーが発生した

PDF作成中にエラーが発生した場合、投稿は[未完成の投稿]フォルダに割り当てら

れます。（PDF作成エラー通知が配信されます）投稿のアクションリンク[投稿を

編集]からPDFを再作成してください。

● PDF作成完了通知が届かない、投稿が消失した

「著者情報」画面で、連絡責任著者を別の著者に変更するとPDF作成以降はアクセ

スすることができません。ご注意ください。

● PDF作成中もしくは作成後、別の画面に移動してしまった

著者メインメニュー[確認待ちの投稿]フォルダに割り当てられますので、クリック

してご確認ください。



Copyright (C) Atlas Co., Ltd. All rights reserved.Ver. 2.0

[審査状況を確認する]フォルダから、

審査・査読の進捗状況を確認できます。
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2-10 審査状況を確認する

ステータス列には審査状況が表示されます。ステータスは

投稿完了・査読中など、投稿の審査状況によって変更されます。
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2-11 テクニカルチェックで返却されたとき

手順1

[返却された投稿を確認する]

フォルダをクリックします。

手順2

アクションリンクで［投稿を

編集］をクリックします。

手順3

［ファイルアップロード］の丸いアイコンをク

リックし、修正後の原稿をアップロードし直し

ます。なお、［ファイルアップロード］以外の

情報は初回投稿時のままになっているため、追

加での修正がなければ確認不要です。
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3 修正投稿
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3-1 審査・査読内容を確認する

そちらをクリックした後、［審査結果］内の判定項目リンクをクリックすると、

審査結果通知が別ウィンドウで表示されます。

要修正に該当する審査判定がされ

た投稿は、修正投稿枠の[要修正の

投稿]フォルダに割り当てられます。
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審査・査読コメントを確認し、投稿を修正する準備ができたら［修正投稿を開始］

します。［事務局へ送信する］までの基本的な手順は、新規投稿時と同じです。
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3-2 修正投稿を開始する

［OK］をクリックすると、前回の投稿で登録した内容が反映された状態で投稿作

成画面が開きます。ただし、次の2項目が追加されています。

・前回アップロードしたファイルの継続利用確認

・査読者への回答
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● 前回アップロードしたファイルの継続利用確認
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3-2 修正投稿を開始する

前版でアップロードしたファイルを差し替えることなく継続して利用する場合は、

［継続利用］にチェックを入れます。

改稿時は、本画面で「査読者への回答」を添付ファイルでアップロードできます。
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● 査読者への回答
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3-2 修正投稿を開始する

査読者への回答

入力欄は1つです。どの査読者への回答か、分かりやすく入力してください。

中央の［採否決定通知を表示］をクリックすると、審査結果通知ウィンドウが開きます。
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● 修正投稿を辞退する

［修正投稿］に割り当てられた投稿は、提出を辞退することも可能です。
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3-3 修正投稿の辞退とその撤回
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● 修正投稿の辞退を撤回する（事務局処理前）

[修正投稿を辞退]した投稿は、事務局で取下げ処理を完了させるまでは

［辞退済みの修正投稿］フォルダに割り当てられます。
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3-3 修正投稿の辞退とその撤回
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3-3 修正投稿の辞退とその撤回

［投稿を元に戻す］をクリックすると［修正投稿］の枠内に復帰します。
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● 修正投稿の辞退を撤回する（事務局処理後）

修正投稿の辞退を受けて、事務局が取下げ処理を行った投稿は、[採否確定済

み投稿]に割り当てられます。

この場合は、事務局に辞退の撤回を連絡し、投稿が[辞退済み修正投稿]フォル

ダに戻るまでお待ちください。

（登録したメールアドレスに復帰通知が配信されます）

[辞退済みの修正投稿]フォルダでは、アクションリンク［投稿を元に戻す］を

行います。
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3-3 修正投稿の辞退とその撤回

アクションリンク[投稿を元に戻す]の「元」とは？

● アクションリンク［投稿を元に戻す］の「元」とは、 [修正投稿を辞退]

操作を行ったフォルダです。
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[採否決定済み投稿]フォルダでは、採否が確定した投稿のほか、取下げ処理を

終えた投稿が割り当てられます。
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3-4 採否が確定した投稿を確認する
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